BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPAI HQC KINH TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: 2100/KH-PHK T-PHVL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 30 thang 8 nam 2024
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc tai Phan hiéu Vinh Long dot 2 niim 2024

Cin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

Cin ctr Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 ctia Chinh phu vé
viéc stra d6i, bo sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

Can ct Quy ché tuyén dung vién chtrc Trudng Pai hoc Kinh t& Thanh phdé HO Chi
Minh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 23/QD-DHKT-HPT ngay 17 thang 5 nam 2021
ctiia Hoi dong trudng;

Cin ctt Quyét dinh s6 859/QD-DPHKT-NS ngay 20 thang 4 nam 2020 ciia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kinh té Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc phan cap quan 1y vién chitc, nguoi
lao dong cua Phan hiéu Vinh Long;

Cin ctr Quyét dinh 656/QD-DHKT-PHVL ngay 06 thang 3 nam 2024 ciia Giam doc
Pai hoc Kinh té Thanh phé H6 Chi Minh vé& viéc phé duyét danh muc vi tri viéc 1am va sb
lugng nguoi lam viéc ctia Phan hi€u Vinh Long giai doan 2024 - 2025;

Cin ctr d& nghi ciia Giam dbc Phan hiéu Vinh Long tai To trinh sé 354/TTr-PHVL
ngay 29 thang 8 nam 2024.

Pai hoc Kinh té Thanh phd Hé Chi Minh ban hanh Ké hoach tuyén dung vién chirc
tai Phan hiéu Vinh Long dot 2 nam 2024, nhu sau:

I. CHI TIEU, PHUONG THUC TUYEN DUNG

1. Chi tiéu tuyén dung

1.1. Khéi quan ly: 06 nguoi

Chi tiéu tuyén dung va vi tri viéc lam can tuyén cu thé nhu sau:

Pon vi thugc Phan hiéu| Trinh d t6i e o
STT o ) z Chi tiéu Vi tri viéc 1am
Vinh Long thiéu
02 Chuyén vién Quan ly dao tao
1 Phong Pao tao Dai hoc o1 Chuyén vién Quan ly sinh vién
- cham soc ho tro nguoi hoc




Pon vi thudc Phan hiéu| Trinh d tdi o s
STT o .2 Chi tiéu Vi tri viéc lam
Vinh Long thiéu
(Phu trach phong trao sinh
vién, cong tac doan thanh nién
va hoat dong ddi moi sang tao,
khéi nghiép)
o1 Chuyén vién Cong nghé thong
tin
2 Van phong Phan hiéu Pai hoc — _ _ _
phong i C o1 Chuyén vién hanh chinh va
Quan 1y hop tac quéc té
3 | Phong Tai chinh ké toan bai hoc 01 Chuyén vién ké toan
1.2. Khoi gidng day
- Trinh d6 tién si: Khong gi6i han s6 luong tuyén dung.
- Trinh d6 thac si (truong hop khéng tuyén duoc tién si ¢ vi tri can tuyén): 11 nguoi.
Chi tiéu tuyén dung va vi tri viéc lam can tuyén cu thé nhu sau:
Pon vi thudc Trinh o L
STT e R Chi tiéu Vi tri viéc lam
Phan hi¢u Vinh Long | do¢
Tién s Khong |- Giang vién b mon Ké toan tai chinh.
ién si .
. gidi han |- Gidng vién b mon Ké toan quan tri.
1 |Khoa K¢ toan — N — -
. Giang vién bd mon K¢ toan tai chinh/ Ké
Thac si 02 , ..
toan quan tri
Tidn o Khéng |- Giang vién b mon Ngan hang.
" R 1en s1 . .y A ve 1, N
5 Khoa Tai chinh - Ngén gidi han |- Giang vién bd mon Tai chinh cong.
hang . Giang vién by mon Ngan hang/Tai chinh
Thac si 02 .
cong
Tidn <1 Khéng |- Giang vién bd mon Cong ngh¢ thong tin.
ién si .
3 Khoa Cong nghé giéi han |- Gidng vién bd mon H¢ thong thong tin
thong tin . Giang vién Al tri tu¢ nhan tao/Khoa hoc
Thac si 02 . ~ren
may tinh/ Khoa hoc dir liéu
- Giang vién by mon Quan tri.
.« .| Khong e e AQ L
o Tiénsi| . - Giang vién by moén Marketing va Du
4 |Khoa Quan tri gioi han | |
lich.
Thacsi| 02  |Giang vién Kinh té hoc/ Marketing
7 . .| Khéng |Giang vién Luat, Kinh té chinh tri
5 |Khoa Co ban Tién si

gi61 han




Pon vi thudc Trinh

STT e R
Phan hi¢u Vinh Long | do

Chi tiéu Vi tri viéc lam

02 Giang vién Luat

Thac s1 - ; -
01 Kinh té chinh tri
Trung tam Pao tao < .| Khéng . o ,
6 Lz Tiénsi| . Giang vién tiéng Anh thuong mai
quoc t& Mekong gi61 han

2. Phwong thire tuyén dung: Xét tuyén

1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU TUYEN, MO TA CONG VIEC
TUNG VI TRi TUYEN DUNG

1. Piéu kién ding ky du tuyén

1.1. Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh phan
x4 hoi, tin ngudng, t6n gido duoc ding ky du tuyén:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) T du 18 tudi tro 1én;

¢) C6 don ding ky dy tuyén;

d) Cé 1y lich 10 rang;

d) C6 bang t6t nghiép, chimg chi dio tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu
ky nang phu hop véi vi tri viée lam;

e) bu stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhi€ém vu dugc giao;

1.2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chic:

a) Mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh vé hinh
su cua Toa an; dang bi 4p dung bié€n phép xur 1y hanh chinh dua vao co s¢ chira bénh, co so
gido duc, truong gido dudng.

2. Tiéu chuan ding ky du tuyén

2.1. P6i v6i Khdi quan ly

a) C6 trinh d6 dai hoc (ti thiéu xép loai Kha) trg 1én.

b) Pat chuan trinh d6 tiéng Anh tbi thiéu 1a B1 hodc tuong dwong trd 1én theo Bang
quy ddi chuan trinh do tiéng Anbh tai Phu luc 1 cia Ké hoach nay.

c) Pat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban trd 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong.

d) Tudi doi du tuyén khdng qué 30 tudi dbi véi trinh d6 dai hoc, khong qua 35 tudi
d6i voi trinh d6 thac si va khong quéa 50 tudi d6i voi trinh d6 tién si.




2.2. Péi v6i Khéi giang day

a) Tt nghiép tién si hodc thac si trd 1én, trong d6 phai thoa diéu kién c6 bang tot
nghi¢p dai hoc loai Kha tré 1én; dbi véi trinh d6 thac si wu tién ung vién dang la nghién ctru
sinh hodc tng vién tot nghiép thac si & nudc ngoai.

b) Pat chuén trinh d6 tiéng Anh t6i thiéu 1a B2 hoic twong duwong trd 1én (riéng vi tri
giang vién tiéng Anh thwong mai thi trinh d6 tiéng Anh t6i thiéu 1a C2 hoic twong duong
tré 1én) theo Bang quy d6i chuén trinh d6 tiéng Anh tai Phu luc 1 cia Ké hoach nay.

c) Pat chuin k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban tré 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong.

d) Tudi doi du tuyén khong qua 35 tudi d6i voi trinh d6 thac si va khong qua 50 tudi
ddi v6i trinh do tién si.

3. M ta cong viéc tirng vi tri tuyén dung: Theo Phy Iuc 2 ciia Ké hoach nay.

III. HINH THU'C VA NOI DUNG XET TUYEN

1. Vong 1: T6 chire kiém tra ho so dang ky du tuyén.

Kiém tra cac ho so ding ky du tuyén, xac dinh Gng vién du diéu kién, tiéu chuan du
tuyén. Néu nguoi dy tuyén dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi dugc tham dy vong 2.

2.\Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh.

2.1. Hinh thvrc thi

a) Phong van (d6i voi tng vién vi tri vién chtrc khdi quan 1y);

b) Phong van va thuc hanh giang thir (d6i véi ing vién vi tri vién chie khéi giang day).

2.2. Noi dung thi: Kiém tra kién thtc, k¥ ning cia ing vién theo yéu cau cia vi tri
viéc 1am du tuyén.

2.3. Thoi gian thi: Tbi da 30 phut cho mdi hinh thic thi.

2.4. Thang diém cho mdi hinh thirc thi: 100 diém.

IV. CHE PQ PAI NGO

Ngoai cac ché do luong, thudng va phic loi duoc huong danh cho vién chirc ctia Phan
hiéu theo quy dinh ctia Nha nudc va cia Phan hiéu, cdc Gng vién tring tuyén ky hop dong
1am viéc va cam két phuc vu lau dai tai Phan hiéu Vinh Long con dugc huong cac ché do
dai ngé nhu sau:

1. Pugc hd trg 01 (mot) 1an 100.000.000 dong (Mot trim triéu dong) ddi véi vién
chtre khéi giang day c6 trinh d6 tién si.

2. Puoc hd tro chi phi dio tao nghién ciru sinh phit hop véi yéu cu cua vi tri viée 1am
d6i v6i vién chirc c6 trinh d6 thac si. Miic hd trg theo quy dinh ciia Phan hiéu. Trudng hop
hoc nghién ciru sinh tai UEH duoc hd trg 100% hoc phi.



3. bugc hudng cac ché d6, chinh sach hd trg khuyén khich hoat dong nghién ctru khoa
hoc va tai tro, thudng cong bd qubc té ddi véi vién chire co bai béo cong bd qubc té theo
quy ché, quy dinh cua UEH.

4. Pugc mién/ giam dinh mtrc gio chuan, dinh muc nghién ctru khoa hoc ddi vai vien
chtrc dugce cir di ddo tao/bdi dudng nude ngoai; duoc thudng ddi véi vién chire hoan thanh
chuong trinh dao tao tién si ding han hodc trude han va cac khoan hd trg khac khi vién

chtrc hoan thanh chuong trinh dao tao.

V. TIEN PQ THUC HIEN
STT Noi dung cong viéc Thoi gian Pon vi/ C4 nhan dé
thue hi€én xuit, thwe hién
1 |Théng b4o Ké hoach tuyén dung va | Tir 01/9/2024 -
tiép nhan hoé so du tuyén 01/10/2024

1.1 |Thdng béo tuyén dung trén Portal UEH;| Tir 01/9/2024 - |Vin phong Phan hiéu
Phan hiéu Vinh Long va cac phuong| 01/10/2024
tién truyén thong khéac

1.2 |Tiép nhan ho so dy tuyén Trong vong 30 |Van phong Phan hiéu
ngay, ké tir ngay
K¢é hoach tuyén

dung duoc
cong khai
2 |Thanh lap Hoi dong tuyén dung va| Tir 26/9/2024 - |Vin phong Phan hiéu
cac Ban giup viéc 01/10/2024
3 |T6 chirc xét tuyén Tir 01/10/2024 -
20/10/2024
3.1 |Vong 1: T6 chirc kiém tra ho so dang ky
du tuyén.
Kiém tra, ra sodt cdc ho so ding ky dir Ban Kiém tra ho so
tuyén, ldp danh sach ing vién di diéu dang ky dw tuyén
kién, tiéu chuan duw xét tuyén trinh Hoi
dong tuyén dung xét duyét.
Thong bao cong khai danh sach ung Hoi dong tuyén dung
vién du diéu kién, tiéu chuan dw xét
tuyén trén trang tuyendung.ueh.edu.vn.
Thong bao triéu tdp ung vién du xét Hoi dong tuyén dung

tuyén vong 2 (qua email) doi voi ing
vién di diéu kién va thong béo Iy do




STT N§i dung cong viéc Thoi gian Pon vi/ C4 nhin dé

thue hi€én xuit, thwe hién
chua du diéu kién (qua email) doi véi
ing vién chwa du diéu kién.
3.2 |Vong 2: T6 chtrc thi moén nghiép vu Céc Ban gitp viéc Hoi
chuyén nganh dong
4 | Thong bao két qua tuyén dung T 20/10/2024 -
30/10/2024
4.1 |Trinh Giam déc UEH ky quyét dinh| Cham nhéat 05 |Hoidong tuyén dung
cong nhan két qua tuyén dung ngay lam viéc ké

tr ngay hoan
thanh viéc chim
thi vong 2

4.2 |Théng bao cong khai két qua tuyén dung| Cham nhat 10 |Hoi dong tuyén dung
trén trang tuyendung.ueh.edu.vn va giri| ngay ké tir ngay

thong bao két qua tuyén dung bang van| c6 Quyét dinh
ban tdi cac trng vién qua email. cong nhan két
qua tuyén dung
5 |Hoan thién hd so tuyén dung, ban| Tir 01/11/2024 - |- Nguoi tring tuyén

hanh Quyét dinh tuyén dung, ky hop| 30/11/2024 |- Vin phong Phan hiéu
dong lam viéc

VI. HO SO DU TUYEN

1. Trang bia hd so (mau s6 01 dinh kém).

2. Phiéu dang ky dy tuyén (mau s6 02 dinh kém) c6 xac nhan cta dia phuong hodc
clia co quan, to chirc noi dang cong tac, hoc tap (trong thoi gian 6 thang tinh dén ngay nop
hd so ding ky du tuyén).

3. Bang tot nghiép dai hoc/thac si/tién si va bang diém toan khéa theo yéu cau cua
ting vi tri tuyén dung (ban sao y c¢6 ching thuc). Truong hop bang tot nghiép do cac co s
dao tao nudc ngoai cAp phai dugce co quan nha nudc Viét Nam c6 thidm quyén cong nhén;
bang t6t nghiép va bang diém dich sang tiéng Viét c6 chimg thuc dung quy dinh.

4. Chirng chi ngoai ngit con gia tri hi¢u luc theo quy dinh (ban sao y ¢6 chimng thuc).

5. Chimng chi tin hoc, bang khen, gidy khen, ... néu c6 (ban photocopy).

6. Cac gidy to chimg nhan hudng chinh sach, chimg nhan wu tién - néu c¢6 (ban sao y
c6 chung thuec).

7. Cac gidy to vé 1y lich nhan than cua ing vién (ban sao y ¢ chimg thuc).

8. 01 tm hinh 4x6.




VIL. THOI HAN, HINH THU'C, PIA PIEM TIEP NHAN HO SO PANG KY DU’
TUYEN

1. Thoi han nhén ho so: T ngay 01/9/2024 dén 17 gid ngay 01/10/2024.

2. Hinh thirc, dia diém tiép nhan nhan ho so va thong tin lién hé

- Ung vién ndp hd so qua dudng buu dién hodc ndp truc tiép tai Vin phong Phéan hiéu
Dai hoc Kinh t& Thanh phé H6 Chi Minh tai tinh Vinh Long. Dija chi: S6 01B, Nguyén
Trung Tryc, Phuong 8, TP. Vinh Long, tinh Vinh Long.

- Ung vién c6 thé dang ky tng tuyén online tai dia chi: https://tuyendung.ueh.edu.vn
dinh kém phiéu ding ky du tuyén, cung voi tiép hinh anh, file (pdf) cac loai gidy to, bang
cap, chtng chi theo yéu cau tiéu chuan tuyén dung cia vi tri tuyén dung.

- Thong tin lién hé: Ba Tran Thi My Lién - Chuyén vién Van phong Phén hiéu, dién
thoai 02703.823.359 hoac 0974.796.767, email: lienttm@ueh.edu.vn.

Trén day la Ké hoach tuyén dung vién churc dot 2 nam 2024 tai Phan hiéu Vinh Long.
Can ctr ké hoach céc don vi, c4 nhan chu dong thuc hién ké hoach dam bao dang quy dinh.
Trong qué trinh thuc hién c6 khé khin, vuéng mac dé nghi bao cao, dé xuat Giam dc UEH
kip thoi dé dugc xem xét giai quyét./.

Noi nhdn:

- Céc don vi thudc UEH;
- Vién chic UEH, PHVL,;
- Portal UEH, PHVL;

- Luu: VT, PHVL.



mailto:phongpn@ueh.edu.vn

doc Pai hoc Kinh té Thanh phoé Ho6 Chi Minh)

) Phuy luc 1 '
BANG QUY POI CHUAN TRIiNH PQ TIENG ANH

(Kém theo Ké hoach sé 2100/KH-DHKT-PHVL ngay 30 thang 8 nam 2024 ciia Giam

Dai hoc Kinh t& Thanh phé Hb Chi Minh chi cong nhan céc loai chimg chi, vin bang
sau trong danh gia trinh do tiéng Anh cua g vién:
1. Cac chig chi tiéng Anh qudc té bao gom: IELTS (Academic), TOEIC (4 ky nang),

TOEFL iBT, Cambridge Tests. Cac chimg chi trén dugc quy ddi theo Khung tham chiéu
Chéu Au nhu sau:

Cép 4 IELTS TOEIC (4 k¥ nang) _ -
(CEFFi) _ ’ TOEFL iBT | Cambridge tests
Academic | Nohe & Doc | N6i | Viét
45 - 59 CPE
C2 7.5 100
80 - 100 CAE
60 - 79 CAE
C1 6.5 850 170 165 90
80 - 100 FCE
60 - 79 FCE
B2 55 600 140 130 61
80 - 100 PET
45 -59 FCE
Bl 4.5 450 105 90 45 65-79 PET
90 - 100 KET
45 - 64 PET
A2 3 225 70 50 40
70 - 89 KET
Al 2 120 50 30 45 - 69 KET



https://vi.wikipedia.org/wiki/Khung_tham_chi%E1%BA%BFu_tr%C3%ACnh_%C4%91%E1%BB%99_ng%C3%B4n_ng%E1%BB%AF_chung_c%E1%BB%A7a_Ch%C3%A2u_%C3%82u
https://vi.wikipedia.org/wiki/Khung_tham_chi%E1%BA%BFu_tr%C3%ACnh_%C4%91%E1%BB%99_ng%C3%B4n_ng%E1%BB%AF_chung_c%E1%BB%A7a_Ch%C3%A2u_%C3%82u

2. Bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc nganh Ngon ngit Anh! duoc quy doi nhu sau:

Xép loail h - K v
P 108 Trung binh Trung binh - Kha va Gioi tré Ien
Cap hoc Kha
Cir nhan B2 c1 C2
Sau dai hoc C2

3. Bing t6t nghiép sau dai hoc (khong phai nganh Ngon ngit Anh) dugc cip boi cac
co sO gido dyc nude ngoai dugc Bo Giao duc va Bao tao cong nhan van bz"mg thdéa man
diéu kién: hoc, viét va bao vé luan vin, luan an bﬁng tiéng Anh; dugc cong nhan 1a “su
dung thanh thao tiéng Anh” twong duong mirc C1. Riéng bang tét nghiép tién si dugc quy

d6i twong dwong muc C2.

4. C6 bang tot nghi€p chuyén mon chuan dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh ¢6 gié tri
tuong duong hodc cao hon ti€éu chuin vé€ ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy

tuyén.

1 Truong chi cong nhan van br?mg duoc cép bai cac co s gido duc dai hoc trong nudc da duge Bo Gido duc va bBao
tao cong nhan dat ti€u chuén chét luvong gido duc tai thoi diém bét dau chuong trinh dao tao. Déi voi van b.';“mg do co
s0 gido duc dai hoc nudc ngoai cép phai dugc Bo Gido duc va Pao tao cong nhin van bﬁng (tra ctru tai dia
chi: https://moet.gov.vn/giaoducquocdan/khao-thi-va-kiem-dinh-chat-luong-giao-duc/Pages/Default.aspx)



https://moet.gov.vn/giaoducquocdan/khao-thi-va-kiem-dinh-chat-luong-giao-duc/Pages/Default.aspx

Phu luc 2
MO TA CONG VIEC TUNG VI TRi TUYEN DUNG
(Kém theo Ké hoach sé 2100/KH-DHKT-PHVL ngay 30 thang 8 nam 2024 ciia Gidm
doc Pai hoc Kinh té Thanh phoé Ho6 Chi Minh)

1. Vi tri Chuyén vién Quén ly dao tao
- Kinh nghiém lam viéc: Uu tién tng vién c6 kinh ngiém lam viéc vi tri chuyén vién dao
tao tai cac Truong Pai hoc, Cao déng
- M0 ta cong viéc:

v' Xay dung ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, lich thi... cho bic dao tao dai hoc.

v' Theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach giang day. T6 chirc thuc hién ké
hoach giang day va hoc tap. Quan 1y va bo tri lich muon giang dudng, phong hoc.

v' HG tro phan tich va thong ké dit liéu phuc vu cong tac tuyén sinh, bao cdo bo, ...

v' T6 chitc 16p hoc phan trén phan mém quan 1y dao tao.

v' Phdi hop quan tri phan mém quén 1y dao tao.

v' Phéi hop théng ké khdi luong giang day cua giang vién.

v Céc nhiém vu khéc theo su phan céng ctia Lanh dao don vi.
- Yéu cau cdng viéc:

+ Trinh d¢ chuyén mon:

v/ Tét nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kha) tré 1én nganh/chuyén nganh: Cong nghé
thdng tin, Théng ké, Kinh té, Quan tri, ...

v/ CO trinh d¢ tiéng Anh t6i thiéu 1a B1 hodc tuong dwong trd 1én.

+ Cdc kj néing cin cé

v' Am hiéu vé chuong trinh dao tao, wu tién tng vién biét/co kinh nghiém st dung phan
mém quan 1y dio tao.

v' St dyng thanh thao mdy tinh va cac phadn mém tmg dung tin hoc vin phong co ban
(Word, Excel va PowerPoint, Internet).

+ Cdc yéu cdu khdc

v" C6 kha nang lam ddc 1ap va lam viéc nhom.

v' K¥ ning giao tiép tdt.

v' Kha ning t6 chtrc, sip xép cong viéc, thoi gian.

v Chiu dugc ap luc, sdng tao, nhay bén, ¢ tu duy tot.
2. Vi tri Chuyén vién Quan ly sinh vién - chiim séc hd trg nguwoi hoc
- Kinh nghiém lam viéc: Uu tién tng vién c6 kinh nghiém trong linh vyc Quan 1y sinh
vién - chim séc hd tro ngudi hoc; td chirc cac hoat dong lién quan dén d6i méi sang tao,
khoi nghi¢p va cé kinh nghiém tham gia cong tdc Poan - Hoi.



- M6 ta cong viéc:

v" Thyc hién cac nhiém vu quan 1y, cham séc va hd trg sinh vién;

v T6 chitc cac hoat dong toa dam, hoi thao, chuong trinh giao luu, cac cudc thi vé doi
m&i sang tao cho sinh vién; tim kiém két ndi cac dbi tac, nha dau tu cho cac du an d6i méi
sang tao tiém ning cua sinh vién;

v Trién khai cac kénh truyén thong cho hoat dong ddi méi sang tao; Xay dung va quan
1y ngan hang ¥ tudng tiém ning vé ddi moi sang tao, khoi nghiép cua sinh vién.

v' Phu trach mot s6 hoat dong cua td chirc Poan, Hoi tai Phan hiéu.

v Céc nhiém vu khéc theo sy phan céng ctia Lanh dao don vi.

- Yéu chu cdng viéc:

+ Trinh dp chuyén mon:

v’ Tét nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kha) trd 1én nganh/chuyén nganh: Cong tac
thanh thiéu nién, Cong tac xa hoi, Xa hdi hoc, Cong ngh¢ va d6i mai sang tao hodc cac
nganh lién quan.

v' C6 trinh d¢ tiéng Anh tdi thiéu 1a B1 hodc tuong duong trd 1én.

+ Cdc ky ning cin cé

v' Am hiéu vé linh vuc khoi nghiép, d6i méi sang tao va hoat dong cong tac Poan.

v' K§ ning hudng dan, nghién ctru, phan tich va tu van du an.

v' K¥ ning hoat néo, diéu phdi chuong trinh, hoat dong.

+ Cdc yéu cdu khdc

v' Nhanh nhen, ning dong, hoat bat, c6 k¥ ning trinh bay, thuyét trinh trudc dam dong.

v' K§ nang giao tiép tét.

v/ Kha ning t6 chtrc, sip xép cong viéc, thoi gian.

v' Sin sang lam viéc ngoai gio, chiu dugc ap lyc cong viéc.

3. Vi tri Chuyén vién Cong ngh¢ thong tin.
- Kinh nghiém lam viéc: C6 kién thirc va kinh nghiém quan tri mang; quan tri thiét bi.
- Mo ta cong viéc:

v' Hb tro k¥ thuat may vi tinh, thiét bi van phong, thiét bi day hoc (mdy in, may fax,
may photocopy, may chiéu, buc giang thong minh, ...); xir Iy su ¢ phan cing.

v’ Cai dit, quan Iy mang va xir I cac s ¢ mang trong Phan hiéu (wifi, mang LAN, .....)

v/ Cai dat phan mém (hé diéu hanh va phan mém tng dung trong giang day, hoc tip
cho phong thyc hanh va may tinh ¢4 nhan cta vién chtrc trong Phan hiéu)

v Tryuc phong thyc hanh may vi tinh.

v Céac nhiém vu khéc theo su phan céng cia Lanh dao don vi.

- Yéu ciu cdng viéc:

+ Trinh dp chuyén mon:



v' Tét nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kha) tré 1én nganh/chuyén nganh: Cong nghé
thdng tin, Hé thong thong tin, Cong nghé phan mém; k¥ thuat may tinh, k¥ thuat mang, ...

v' Co trinh d¢ tiéng Anh t6i thiéu 1a B1 hoic tuong dwong trd 1én.

+ Cdc ky nang can cé

v' Am hiéu kién thtrc vé may tinh, linh kién may tinh, thiét bi vin phong, thiét bi day hoc.

v" Am hiéu hé théng mang, xir 1y 16i co ban trén hé thong mang.

v Biét cAu hinh hé diéu hanh va cac tng dung cho phong thyuc hanh.

v Am hiéu c4c tmg dung day hoc, hoi hop truc tuyén (Cisco webex, Zoom Meeting,
Google Meet,....)

+ Cdc yéu cdu khdc

v" Cé kha nang lam viéc nhom.

v K¥ ning giao tiép tot.

v Nang dong, chit dong trong cong viéc.

v' Sén sang lam viéc ngoai gid, chiu duoc dp luc cong viéc.

4. Vi tri Chuyén vién hanh chinh va Quan 1y hop tic qudc té.

- Kinh nghiém 1am viéc: C6 kién thirc va kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh va hop
tac quoc té.

- M6 ta cong viéc:

v' Xay dung ndi dung, ké hoach va trién khai thuc hién nhiém vu hop tac quéc té.

v" Chiu trach nhiém chuén bi hé so, tha tuc t6 chitc Poan ra, Poan vao theo quy dinh.

v/ Tham gia cong tac t6 chirc cac budi tiép dén, 1am viéc vai cac doan khach, ddi tac
trong nudc va quoc té, 18 ki két cac thoa thuan va cac sy kién hop tac qudc té khac.

v Thuc hién nhiém vu hanh chinh: Soan thdo chuong trinh, ké hoach cong tac, van
ban, hop déng, quy ché khi duoc phan cong; tham gia td chirc cac cude hop, hoi nghi, su
kién ndi bd ctia Phan hiéu;

v HO trg mot sb nhiém vu vé cong tac nhan su: BHXH, quan ly dao tao - boi dudng
vién chure, thi dua - khen thudng, danh gia vién chuec, ...

v Céac nhiém vu khéc theo su phan céng ctia Lanh dao don vi.

- Yéu céu cdng viéc:

+ Trinh do chuyén mon:

v' Tt nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kh4) trd 1én nganh/chuyén nganh: Quan hé
quéc té, Luat hanh chinh, quan tri kinh doanh hodc c4c nganh lién quan.

v' Thanh thao tiéng Anh (4 k§ ning). C6 chiing chi tiéng Anh t6i thiéu IELTS 5.0 hoic
tuong duong trd lén.

+ Cdc ky ndng cin c6

v C6 kha nang chu dong trong viéc 1ap ké hoach va to chtre trién khai cong viéc.



v' K¥ nang giao tiép, dam phan, thuong luogng tdt.

v' K¥ ning to chiic cong viéc tot.

v Thanh thao cac ky nang tin hoc van phong: Word, Excel, Powerpoint.
+ Cdc yéu cdu khdc

v" C6 kha nang lam viéc nhom.

v" Kha nang lam viéc doc 1ap, chu dong, linh hoat va tap trung.

v San sang lam viéc ngoai gio, chiu dugc ap luc cong viéc.

5. Vi tri Chuyén vién Ké toan.
- Kinh nghié¢m 1am viéc: Uu tién c6 kinh nghiém trong linh vuc ké toan tai chinh tai cac
don vi sy nghi€p cong lap.
- M6 ta cong viéc:

v' Nhép dir lidu, xtr 1y thong tin, so lidu ké toan, cac ching tir ké toan thong qua céc
nghiép vu kinh té phat sinh

v" Thuc hién nghiép vu thu, chi, théng ké, Iuu trlr cac ching tur s6 sach ké toan theo
ding quy dinh

v Tinh luong, thu nhdp va cac khoan trich theo lwong cho vién chirc

v' Lap bao céo tai chinh va cac bo céo khéac theo yéu ciu cua lanh dao

v Céc nhiém vu khéc theo su phan céng cia Lanh dao don vi.
- Yéu céu cdng viéc:

+ Trinh dp chuyén mon:

v/ Tét nghiép dai hoc (t6i thiéu xép loai Kha) tré 1én nganh/chuyén nganh: Ké toan

v' Co trinh d¢ tiéng Anh t6i thiéu 1a B1 hodc tuong dwong trd 1én.

+ CAc ky ndng cin cé

v' K¥ ning sir dung cac phan mém chuyén mon vé ké toan

v Thanh thao tin hoc van phong

v' K§ nang phan tich, tong hop bao cdo

v' K¥ ning giao tiép tot.

+ Cdc yéu cdu khdc

v' Trung thuc, ngan nap, ti mi.

v' Ning dong, chi dong trong cong viéc.

v Séan sang lam vi¢c ngoai gid, chiu dugc ap luc cong viéc.

v’ Gén b6 lau dai véi Phan higu.
6. Vi tri Gidng vién cac khoa (Khoa Ké toan, Khoa Tai chinh - Ngan hang, Khoa Quan
tri, Khoa Cong ngh¢ thong tin, Khoa Co ban)
- Kinh nghiém lam viéc:



Ul tién (mg vién c6 kinh nghiém giang day tai cac truong thuoc Khoi nganh Kinh té

hodc co6 kinh nghiém lam vi¢c it nhat 05 ndm vé ké toan (do1 vai vi tri Giang vién Khoa Ké

todn), hodc co6 kinh nghiém lam vigc it nhat 05 nam trong linh vuc tai chinh, ngan hang (déi
véi tri tri Giang vién Khoa Tai chinh - Ngan hang).

- M6 ta cong viéc:

v

NN N N N U NN

v

Tham gia giang day, hudng dan sinh vién, hoc vién hoc tap, nghién ctu.
Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao.

Tham gia x4y dung ngan hang dé thi, hoi thao khoa hoc.

Tham gia nghién ctru khoa hoc, t6 chirc cac hoat dong hoc thuat.

Tham gia danh gia cac d¢é tai nghién ciru khoa hoc.

Thuyc hién bién soan, bién dich sach phuc vu dao tao.

Thuc hién nghién ctru d6i méi, cai tién phuong phap giang day.

Tham gia cong tac chii nhiém 16p, ¢d van hoc tap.

Tham gia hoat dong nhém va doan thé x4 hoi.

Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong ctia Lanh dao khoa.

- Yéu cau cong viéc:
+ Trinh do

v

Tt nghiép tién si hodc thac si trd 1én phu hop v6i nganh/chuyén nganh du tuyén.

(trong d6 phai thoa diéu kién c6 bang tét nghiép dai hoc loai Kha trd 1én)

v

C6 trinh d6 tiéng Anh téi thiéu B2 hodc trong duong trd 1én.

+ Cadc ky nang can co:

v

AN NN

v

Str dung thanh thao cac phuong ti¢n, trang thiét bi day hoc hién dai.
Str dung thanh thao céc cong cu day va hoc truc myén.

Kha ning trinh bay, thuyét trinh tét.

Kha ndng lam viéc ddc lap.

Kha nang tham gia nghién ctru khoa hoc.

Kha ning giao tiép va xir Iy tinh hudng tét.

+ Céc yéu ciu khac

v
v

Nang dong, chu dong trong cong viéc.
Tinh than trach nhiém cao, chiu duoc ap luc cong vigce.
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